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Considerando as alteracées na Resolugdo 03/2017 do Conselho Diretor, que
regulamenta a avaliacdo docente no que se refere a Progressdo, a Promocdo e a
Aceleracdo da Promocdo nas Carreiras de Magistérios Superior e de Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico do Pessoal Docente da Universidade Federal de Uberlandia, via
avaliacdo de desempenho, o(a)s professore(a)s deverdo depositar no Repositério
Institucional da Universidade Federal de Uberlandia — DUCERE, a versao eletronica do
seu Memorial Descritivo/Tese Académica, ap6s aprovado pela Comissdo Especial, para

consulta publica e registro historico da producéo académico-cientifica da UFU.
INSTRUGCOES PARA SUBMISSAO

Apés a defesa do Memorial Descritivo / Teses de Professor(a) Titular, o(a)s

docentes e secretarias da Unidade deveréo realizar as seguintes agoes:

1. Secretaria da Unidade
a. Abrir processo no SElI, e inserir a Ata de defesa devidamente assinada e
homologada,;
I Tipo de processo: Pessoal: Progressao Docente;
ii. Interessados: Docente, DIADO, SEBID;
iii. Nivel de acesso: Restrito (Informacéo pessoal).
b. Remeter o processo para SEBID;
c. O SEBID apo6s receber a submissdo do Memorial ir4 proceder com a
analise, publicar e emitir o Atestado de Publicacdo, remetendo novamente o processo

para secretaria da unidade solicitante.

2. O Docente devera:

a) Solicitar a confeccdo da Ficha Catalogréfica por e-mail:
fichacatalografica@dirbi.ufu.br.
(Mais informacdes: https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao)
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b)

d)

Apbs receber a Ficha Catalogréafica do Memorial ou Tese de
professor Titular, € necessario inclui-la no arquivo PDF do trabalho,
apos a Folha de Rosto. Utilize o link sugerido para juntar e organizar
0 arquivo PDF: https://www.ilovepdf.com/pt/organizar-pdf, ou outra
aplicacao de sua preferéncia.

O arquivo a ser submetido devera estar salvo no formato PDF-A,
conforme tutoriais:

PDF: https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/sobre pdfa.pdf

Video: https://www.youtube.com/watch?v=hgAOoBdjsCo&t=1s

Se o(a) docente ja for cadastrado no RI-UFU, devera preencher o
Formulario especificando o tipo de material e a colecéo a qual deseja
submeter, juntamente com seus dados de cadastro;

Caso nao tenha cadastro no Rl UFU, o(a) docente devera realizé-lo,

conforme os tutoriais:

PDF: https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/Tutorial Cadastro Usuario.pdf
Video: https://www.youtube.com/watch?v=CCGKr4QCR4Y &t=3s

Obs. 1: o cadastro deve ser realizado com e-mail institucional ----- @ufu.br

a)

b)

Concedida a permissdo para submisséo, o(a) docente devera iniciar o

autoarquivamento atentando-se em escolher a colegdo Memorial

Descritivo (ou Tese de Professor(a) titular, se for o caso) + nome da

Unidade Académica vinculada e preencher os campos obrigatorios;

O Memorial Descritivo ou Tese de Professor(a) Titular sera publicado

se estiver em conformidade com as orientagdes do RI-UFU.
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FLUXO DO PROCESSO DE SUBMISSAO
MEMORIAL DESCRITVO OU TESE DE PROFESSOR TITULAR

Estamos a disposicdo no e-mail repositorio@ufu.br ou no telefone 3239-4259.

Procedimento atualizado em Maio/2019 — Rosilaine Silva e Daniela Mendon¢a (SEBID) - Validado por
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